DESPACHO N2 322026

DESIGNACAO, EM REGIME DE SUBSTITUICAO, DA CHEFE DA UNIDADE DE COORDENAGAO DA LOJA DO

CIDADAO

Considerando que:

1.) A Assembleia Municipal de Fafe, por deliberacdo tomada em sessdo ordindria de 29 de dezembro

2))

3)

4.

de 2025, e em conformidade com a proposta da Camara Municipal, consubstanciada na deliberagdo
tomada em reunido ordindria de 15 de dezembro de 2025, aprovou a segunda alteracdo ao
regulamento de organizagdo e funcionamento do Municipio de Fafe, republicado em segunda série
do Diario da Republica n.2 11, no dia 16 de janeiro de 2026, sob o nimero 41/2026, em
cumprimento do preceituado no n.2 6, do artigo 10.2 do Decreto-Lei n.2 30522009, de 23 de outubro

(na sua atual redagao).

A alteracdo ao regulamento de organizagdo e funcionamento do Municipio de Fafe teve por
principal objetivo proceder a correcdo e ajustes funcionais da estrutura organica aprovada, uma vez
gue se torna necessario assegurar a permanente adequacdo dos servigos as necessidades de
funcionamento e de otimizagdo dos recursos, tendo em conta a programagdo e o controlo

criteriosos dos custos e resultados.

Existe necessidade de designar os titulares dos cargos de diregdo intermédia para assegurar a
direcdo das unidades organicas novas ou sem dirigente designado, com vista ao normal

funcionamento dos servigos e a adequada prossecugdo das atribuicGes do Municipio.

Foi criada a Unidade de Coordenacdo da Loja do Cidaddo (UCLC), diretamente dependente do
Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF), com competéncias de relevo
fundamental na atividade municipal, atenta a instalagdo da Loja do Cidaddo, cuja entrada em

funcionamento se prevé para breve.



5.) E essencial assegurar a adequada entrada em funcionamento da Loja do Cidaddo, garantindo-se o
cumprimento das obrigacdes por parte da autarquia, o que implica a existéncia de uma unidade

organica dedicada a essa funcdo.

6.) A antiga Agéncia para a Modernizagdo Administrativa, atual Agéncia para a Reforma Tecnolégica do

Estado, impds a criagdo de uma coordenacdo da loja do cidad3o.

7.) Se torna fundamental assegurar a chefia da nova unidade orgdnica, a qual assume um papel central

na atividade do Municipio.

8.) Por despacho publicado em Digrio da Republica, 2.2 série, n.2 28, dia 08 de fevereiro de 2024, sob o
nuimero 161722024, Sandra Manuela Rodrigues Novais, trabalhadora pertencente ao mapa de
pessoal do Municipio de Fafe, foi designada para provimento do cargo de Chefe da Unidade de

Gestdo Escolar, em comissdo de servigo.

9.) Nos termos do disposto no artigo 27.2 da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro (na sua atual redagdo), os
cargos dirigentes podem ser exercidos em regime de substitui¢do, no caso de vacatura, devendo ser

observados os requisitos legais exigidos para o provimento do cargo.

10.)A comissdo de servico dos titulares dos cargos dirigentes cessa, designadamente, pela tomada de
posse seguida de exercicio, a qualquer titulo, de outro cargo ou funcdo, assim decorre da alinea a)

do n.2 1 do artigo 25.2 da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro (na sua atual redacao).

11.)Nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 35.2 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado
em anexo a Lei n.2 752013, de 12 de setembro (na sua atual reda¢do), compete ao Presidente da
Camara Municipal decidir todos os assuntos relacionados com a gestdo e direcdo dos recursos

humanos afetos aos servigos municipais.

12.)De acordo com o disposto no n.2 2 do artigo 27.2, em conjugac¢do com o n.2 5 do artigo 21.2, ambos
da Lei n.2 22004, de 15 de janeiro (na sua atual redacdo), o despacho é publicado no Diario da

Republica juntamente com uma nota relativa ao curriculo académico e profissional do designado.

13.)0 cargo de direcdo intermédia de 3.2 grau — Chefe da Unidade de Coordenacdo da Loja do Cidadao,
previsto no alterado artigo 11.2-B do anexo II, do regulamento de organizacdo e funcionamento do

Municipio de Fafe — encontra-se vago.

14.)A licenciada Sandra Manuela Rodrigues Novais, trabalhadora do Municipio de Fafe, com vinculo de
emprego publico na modalidade de contrato de trabalho em fungdes pablicas por tempo

indeterminado e integrado na carreira e categoria de técnico superior, atualmente a exercer o cargo



de Chefe da Unidade de Gestiio Escolar, retine todos os requisitos legais exigidos para o provimento
do cargo, aceitou expressamente a designacdo, possui perfil, competéncia e conhecimentos
adequados a prossecugdo das atribuicBes e objetivos do servico, é dotado da necessaria aptidao e
competéncia para o exercicio do cargo, conforme resulta da respetiva nota curricular anexa ao

presente despacho, do qual faz parte integrante.

Designa a técnica superior Sandra Manuela Rodrigues Novais para exercer, em regime de substituicdo, o
cargo de Chefe da Unidade de Coordenagdo da Loja do Cidad3o — dire¢do intermédia de 3.2 grau —, ao
abrigo do disposto nos n.2°1 e 2 do artigo 27.° da Lei n.2 22004, de 15 de janeiro (na sua atual redagdo) e
autorizo a op¢do pelo vencimento ou retribuicdo base da sua funcdo.

Determino a cessagdo da comissao de servigo da licenciada Sandra Manuela Rodrigues Novais, no cargo de
direcdo intermédia de 3.2 grau — Chefe da Unidade de Gestdio Escolar — para que tinha sido designada
através do Despacho n.2 1617/2024, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 28, de 08 de fevereiro,
atenta a designagdo para cargo de nivel igual e com nivel remuneratério igual.

Mais determino a publicitagdo do presente despacho no site do Municipio e no Didrio da Republica.

O presente despacho produz efeitos no dia da sua assinatura.

Fafe, 22 de janeiro de 2026.

O Presidente da CAmara Municipal,

(Antero Barbosa, Pr.)



NOTA CURRICULAR:

1)

IDENTIFICACAQ

NOME: Sandra Manuela Rodrigues Novais

2.) QUALIFICACOES ACADEMICAS, FORMACAO COMPLEMENTAR E PROFISSIONAL:

3.)

Licenciatura em Gestéo pela Escola Superior de Tecnologias de Fafe.

Frequéncia de um vasto conjunto de ac¢des de formagdo, conferéncias e seminarios dos quais se
destacam os seguintes: Formagdo Avancada em Gestdo de Contratos Publicos; formagdo inteligéncia
emocional, motivagdo e criatividade; formacdo cédigo de procedimento administrativo; formagdo
codigo dos contratos publicos: a execucdo dos contratos; formacdo o RGPD e o direito de
informagdo: o que comunicar ao cidaddo; curso de formacdo profissional de formagdo na
plataforma dos contratos publicos — Gtica dos membros responsaveis pela autorizagdo da realizacio
da despesa; formagdo de Melhoria no atendimento na Camara Municipal de Fafe na 6tica do balcio
unico; curso de formagdo profissional de férias, faltas e licengas; curso de formacdo de planos de
emergéncia e evacuacao; acio de formagdo de medidas preventivas e procedimentos na prestacdo
de servicos com transporte de refeices; acdo de formagdo de higiene e seguranga alimentar —
servico de refeigBes transportadas; curso de formacgdo profissional de “prevencio de doengas e
acidentes na infancia; curso de formacgdo profissional de técnicas de animacdo; programa mais
familia, mais crianga — programa grupal de educagdo parental; curso de secretariado e técnicas

administrativas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

Exercicio de fungBes como Chefe de Unidade de Gestio Escolar no Municipio de Fafe, desde janeiro

de 2023 até a presenta data.



1

Exercicio de fungdes como Técnica Superior, no Municipio de Fafe, desde abril de 2018 a dezembro

de 2022.

Exercicio de funcBes administrativas no servigo municipal de educagdo, no Municipio de Fafe, de

janeiro de 2011 a margo de 2018.

Exercicio de fungdes como auxiliar e assistente de agdo educativa de setembro de 2004 a janeiro de

2011.






