DESPACHO N.2 122/2025

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS — DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA E

FINANCEIRA

Considerando:

VI.

VIL.

VIIl.

As atribuigdes das unidades orgdnicas previstas no regulamento de organiza¢do e funcionamento do
Municipio de Fafe (doravante, Regulamento) publicado na segunda série do Didrio da Republica n.2

15, em 20 de janeiro de 2023;

As competéncias do pessoal dirigente dos Municipios definidas no artigo 15.2 da Lei n.2 49/2012, de
29 de agosto, na sua atual redagdo, que adapta a Administracdo Local o Estatuto do Pessoal
Dirigente dos servigos e organismos da Administragdo Publica, aprovado pela Lei n.2 22004, de 15

de janeiro, na sua atual redagao;

Os principios gerais de atuagdo dos servigos municipais previstos no artigo 6.2 do Regulamento;

As atribui¢des comuns aos titulares de cargos dirigentes previstas no artigo 13.2 do Regulamento;

As atribuigbes e competéncias comuns a todos os Departamentos Municipais previstas no artigo 1.2

anexo |, do Regulamento;

As competéncias em matéria de execugdo fiscal sdo exercidas pelo Presidente da Cdmara Municipal,
atento o disposto no artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 43399, de 26 de outubro, o qual aprovou em

anexo o Cddigo do Procedimento e Processo Tributario.

Que nos termos do artigo 44.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, os 6rgios
administrativos normalmente competentes para decidir em determinada matéria podem, sempre
que para tal estejam habilitados por lei, permitir, através de um ato de delegagdo de poderes, que
outro 6rgdo ou agente da mesma pessoa coletiva ou outro 6rgdo de diferente pessoa coletiva

pratique atos administrativos sobre a mesma matéria;

Que nos termos do n.2 1, do artigo 38.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na atual redacdo, o

Presidente da Camara Municipal e os Vereadores podem delegar ou subdelegar no dirigente da
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unidade organica materialmente competente algumas das competéncias previstas no artigo 35.2 da

citada Leij;

IX. Nos termos do n.2 2, do artigo 38.2 da Lei n.2 752013, de 12 de setembro, na atual reda¢do, podem
ainda ser objeto de delegagdo ou subdelegagdo as competéncias ai previstas no dominio da gestdo e

direcdo de recursos humanos;

X. De acordo com o n.2 1 do artigo 16.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto (na sua atual redagdo), os
titulares de cargos de direcdo exercem também as competéncias que neles forem delegadas ou

subdelegadas, nos termos da lei;

Xl. A nomeacdo do Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira, através do meu

despacho n.2 1212025, de 06 de maio.

Delego, no Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira, as competéncias para:

a) Superintender na gestao e dire¢do do pessoal;

b) Autorizar a realizacdo das despesas orgamentadas até ao limite de 1.000€ (mil euros);

c) Autorizar o pagamento das despesas realizadas até ao limite de 5.000€ (cinco mil euros);

d) Autorizar a anulacdo de faturas/guias de receitas até ao limite de 1.000€ (mil euros), desde que:

i. Emitidas por erros dos servicos, devidamente fundamentados; ou

ii. Cuja necessidade de anulacdo se imponha na sequéncia da tomada de decisdo que impeca a

cobranga naqueles termos.

e) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, sem prejuizo pelo

regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse publico;

f) Justificar faltas;

g) Decidir em matéria de organizacdo e hordrio de trabalho, tendo em conta as orientagdes

superiormente fixadas;

Pgina2de5



h)

o)

p)

q)

r)

s)

t)

Executar as deliberaces da camara municipal e coordenar a respetiva atividade de execucdo
das delibera¢Bes, em harmonia com as diretrizes emanadas pelo respetivo superior hierarquico

direto;

Dar cumprimento as deliberagdes da assembleia municipal, sempre que para a sua execucdo
seja necessaria a intervengdo da cdmara municipal, em harmonia com as diretrizes emanadas

pelo responsavel do pelouro;
Despachar correspondéncia;
Assinar ou visar a correspondéncia do Municipio;

Autorizar a restituicdao aos interessados de documentos juntos a processos ou o fornecimento
de cépias dos mesmos, nos termos da lei, designadamente da Lei do Acesso aos Documentos

Administrativos;

Autorizar a passagem de certidBes ou fotocdpias autenticadas aos interessados relativas a

processos ou documentos constantes de processos arquivados no departamento;
Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

Emitir alvaras exigidos por Lei na sequéncia de decisdo ou deliberagdo que confiram esse

direito;

Autorizar a renovacgdo de licengas que dependam unicamente do cumprimento de formalidades

burocraticas ou similares pelos interessados;
Ordenar o arquivo de processos;

Promover no Diario da Republica, em Boletim Municipal, no site do Municipio ou em edital, a
publicacdo das decisdes ou deliberagdes previstas no artigo 56.2 da Lei n.2 752013 de 12 de
setembro, bem como de outros atos, previstos em lei geral ou especifica, necessarios ao bom

desenrolar do servico;

Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da

competéncia deciséria do delegante ou subdelegante;

Exercer os demais poderes que lhe sejam conferidos por meu despacho, dos Vereadores, por

lei, regulamento ou por deliberacao da Camara Municipal.
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u) Representar o municipio em juizo e fora dele, cumpridas as condi¢des previstas no n.2 4 do

artigo 38.2 a Lei n.2 752013 de 12 de setembro, na sua atual redagdo;

v) Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam ser submetidos a sua apreciagéo, sem
prejuizo do disposto na alinea ww) do n.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro,

na sua atual redagdo;
w) Outorgar contratos em representagdo do municipio;
X) Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo administrativa;

y) Assinar o certificado de registo de cidadaos da Unido Europeia que prolonguem a sua residéncia

no territério nacional por um periodo superior a trés meses;

z) Proceder aos registos prediais do patriménio imobilidrio do municipio, bem como a registos de

qualquer outra natureza, de acordo com as diretrizes do titular do respetivo pelouro;

aa) Conceder licencas, nos termos da lei, regulamentos ou posturas, de acordo com as diretrizes do

titular do respetivo pelouro;

bb) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade do municipio, para jazigos, mausoléus e

sepulturas perpétuas, de acordo com as diretrizes do titular do respetivo pelouro;
cc) Autorizar inumagdes, exumacoes e trasladagdes;
dd) Autorizar as transmissoes de jazigos e sepulturas perpétuas;
ee) Praticar os atos relativos a aposentagdo dos trabalhadores;

ff) Praticar os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os relativos a acidentes

em servico e acidentes de trabalho;

gg) Determinar a instauragdo e decidir os processos de execucao fiscal.

Mais determino que:

i.) Nos termos do artigo 48.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, o delegado ou subdelegado

deve mencionar essa qualidade no uso da delegag¢do ou subdelega¢do de competéncias;
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i.)

iii.)

vi.)

O Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira deve responder no prazo méaximo
de 10 dias uteis aos pedidos de informagdo que por mim ou pelos Senhores Vereadores lhe forem

dirigidos;

Compete ao Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira designar o Chefe de
Divisdo que o substitui nos casos de auséncia, falta ou impedimento, podendo subdelegar as

competéncias ora delegadas;

As competéncias que, no ambito da presente delegagdo, forem atribuidas as Chefias da Divis3o,

devem ser exercidas de acordo com a orientagdo do titular do respetivo Pelouro;

Nos termos da alinea b), do n.2 1, artigo 13.2 do Regulamento, na auséncia ou impedimento do
Chefe de Divisdo, a sua substituicdo cabe sempre ao Diretor do Departamento respetivo ou, na

auséncia ou impedimento deste, ao Chefe de Divisdo designado para a sua substitui¢cdo;

No caso das restantes U.O., a substituicdo do dirigente é assegurada pelo respetivo superior

hierarquico direto.

vii.) E proibida a substitui¢do de dirigentes por técnicos superiores.

O presente despacho produz efeitos a partir do dia da sua assinatura.

Divulgue-se nos termos do artigo 56.2 do Anexo | da Lei n.2 752013, de 12 de setembro, de n.2 2 do artigo

47.2 e do artigo 159.2, ambos do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Fafe, 07 de maio de 2025

O Presidente da Camara Municipal

(Antero Ba rbosa,%‘.)
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