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Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.° 1 do artigo 46° do regime financeiro das Q\,
autarquias locais e das entidades intermunicipais aprovado pela Lei 73/2013, de 3 de Setembro,

CAPITULO |
Ambito e principios genéricos

Artigo 1.°

(Objeto)
1 - Atento o estatuido na al. d) do n.° 1 do art° 46° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, 0 presente articulado
estabelece regras e procedimentos complementares necessarios ao cumprimento das disposices legais
aplicaveis & execucéo do orgamento, constantes do:

- Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, (POCAL) com as respetivas alteragles;

- Lei n° 8/2012, de 21 de fevereiro na redacdo dada pela Lei 22/2015 de 17 de marco (Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em Atraso), regulamentada pelo decreto-lei n.% 127/2012, de 21 de
junha, na redacéo dada pelo Decreto — Lei 99/2015 de 2 de Junho;

constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro normativo aplicavel & execucéo do Orgamento do
Municipio para o ano de 2020

2 - O presente articulado tem por finalidade determinar as disposigbes gerais relativas as operagdes de
arrecadacdo da receita, a realizagdo das despesas, movimentos das operagles de tesouraria e respetivas
operagdes de controlo, bem como & definigéo dos responsaveis pela sua execucao.

Artigo 2.°

(Amblto)
As normas regulamentares de execugéo do orcamento sdo aplicaveis a todas as unidades organicas uma vez que

0s instrumentos previsionais do Municipio tém implicagGes, quer diretas quer indiretas, na instrucéo de processos
da competéncia das mesmas.

Artigo 3.°

(Validade)
A validade do presente normativo é coincidente com o periodo de vigéncia do Orcamento para o exercicio

econémico de 2020.

Artigo 4.°
(Principios Orgamentais)
A elaboragdo do orgamento do Municipio de Fafe para o ano de 2020 respeita 0s principios orcamentais
estipulados no POCAL.
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Artigo 5 % (KL,

(Execucdo orcamental)

1. Na execugdo dos documentos previsionais dever- se- & ter sempre em conta os principios da utilizagdo racional
das dotaces aprovadas e da gestdo eficiente da tesouraria. Segundo estes principios a assuncéo de encargos
geradores de despesa deve ser justificada, quanto a sua necessidade, utilidade e oportunidade.

2. O Presidente definird as medidas de contencao de despesa e de gestdo orcamental necessérias, a adequacéo
dos montantes inscritos nos documentos previsionais & sua execucao.

3- Os servicos municipais so respansaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros, afetos as respetivas
areas de atividade e devem propor as medidas necessérias 4 sua otimizagéo e rigorosa utilizaggo, face &s
medidas de contencdo de despesa e de gestdo orcamental definidas, bem como as diligéncias para o efetivo
registo dos compromissos a assumir em obediéncia a Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA),

4. A adequacéo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas e a realizar, de modo a que seja
preservado o equilibrio financeiro e o cumprimento da LCPA, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos de exercicios anteriores que tenham fatura ou
documento equivalente associados e n&o pagos (divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os COMpromissos assumidos em anos anteriores sem fatura
associada;

¢) Registo dos compromissos contratualizados em anos anteriores (registados como compromissos futuros) efou
do seu reescalonamento.

Artigo 6.°
(Modificagbes ao Orcamento, Plano de Atividades e Plano Plurianual de Investimento)

1.A Camara Municipal, baseada em critérios de economia, eficacia e eficiéncia, tomard as medidas necessérias a
gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através do mecanismo das modificagfes orcamentais,
as dotages disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfagdo das necessidades coletivas, com o menor custo

financeiro, no cumprimento estrito do disposto no nimero 8.3.1 do POCAL, e das competéncias estabelecidas no
Anexo | da Lei 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 7.°
(Registos contabilisticos)
1. Todos os servigos municipais séo responsaveis pela correta identificacdo da receita, a liquidar e a cobrar, pela
unidade responsavel, pela liquidacéo e cobranca da mesma.

2. Os servicos municipais sdo responsaveis pela instrucéo atempada dos processos para autorizacdo da
realizagéo das despesas inerentes as atribuicBes da respetiva unidade organica/servico.

3. As faturas ou documentos equivalentes enviadas elou entregues pelos fornecedores sdo objeto de registo de
entrada, digitalizadas e enviadas diretamente para a Divisio de Gestao Financeira.

4 -As faturas eletronicas recepcionadas na plataforma a disponibilizar para o efeito pelo Municipio, serdo objeto de
detalhe de tramitago, apds ajuste das potencialidades de integragéo nos sistemas informaticos existentes no
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4. As faturas indevidamente recebidas nos outros servigos municipais terdo de ser reencaminhadas para osi
servicos de rececdo de documentagdo, no prazo maximo de 2 dias dteis.

5. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadidveis, devidamente fundamentadas, cujo valor ndo

exceda 0 montante de €5.000,00 devem ser enviados para a Unidade de Contratacdo Publica, devidamente )!“
fundamentados, em 24 horas, de modo a que esta instrua o processo, para efetuar 0 compromisso até as 48 horas (N
posteriores & realizacdo da despesa.

6. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situagGes de excecional interesse puiblico ou a
preservacdo da vida humana, devem igualmente ser enviados para a unidade de Contratacdo Publica
devidamente fundamentados, em 3 dias (teis, de modo a que esta instrua, o processo, para efetuar o respetivo
compromisso no prazo de 10 dias apés a realizagéo da despesa.

7. Durante o ano de 2020 o Executivo Municipal promoverd as medidas inerentes a elaboragdo da Norma de
controlo interno, que definird documentos, circuitos, registos e respetivo tratamento.

Ao DMGAF compete coordenar a elaboragdo deste documento, ficando todas as unidades organicas no ambito
das suas competéncias, incumbidas de submeter o seu contributo, para a elaboracéo este documento

Até aprovagéo da nova NCI aplicar-se-&o aos procedimentos em vigor, as alteracGes operacionalmente efetuadas
pela nova estrutura orgénica

Artigo 8.°
(Gestdo de ativos fixos tangiveis, propriedade de investimento e ativos intangiveis)

1-A Gestéo do Patrimdnio Municipal executar-se-a em respeito do primado da substancia sobre a forma.

2 - As aquisi¢Ges de imobilizado efetuam-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimento e com base nas
orientagbes de quem tem competéncia para autorizar despesa, apds cumprimento das regras de execucdo
orcamental e restantes normas legais aplicaveis.

Artigo 9.°
(Gestdo de inventarios )

1. E da responsabilidade do armazém acautelar as quantidades minimas necessdrias, 4 satisfagdo das
necessidades dos servicos municipais, sendo esta responsabilidade, atribuida & Divisdo de Conservagdo e
Manutencdo, através da unidade de Conservacdo e Edificios, com excecao dos artigos de economato, cuja
responsabilidade € da responsabilidade da DGF.

2. O stock de bens serd um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a execucdo das
atividades desenvolvidas pelos servios. A regra serd a de aquisicdo de bens por fornecimento continuo, sem
armazenagem, ou com um periodo de armazenagem minimo.

3 - Todos os bens saidos de armazém, para as necessidades dos Servigos- consumos de secretaria, bem como os
materiais para afetar a obras por administragdo direta ou outras atividades municipais, deverdo ser objeto de
registo no sistema de gestao de stocks, devendo expressamente identificar a obra ou atividade a que se destinam.
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Artigo 10.°
(Contabilidade de gestdo)
1. Durante o ano de 2020 deverd ser implementado um sistema de contabilidade de gestdo que permita dar
cumprimento ao legalmente disposto nesta matéria, destacando-se:
- Apurar o custos dos equipamentos e infraestruturas municipais; (/V

- Apurar os custos das funcdes e atividades municipais;

- Apurar custos das estruturas /servigos.

Artigo 11.°
(Candidaturas a fundos comunitrios e outras comparticipagdes)
1. A elaboragdo, apresentacéo atempada e gestdo dos processos de candidatura a Fundos Comunitarios e
Fundos Nacionais € da responsabilidade do Departamento Municipal de Desenvolvimento Econdmico, através da
Unidade de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo.
2. A todos os restantes servicos do Municipio compete colaborar e responder com prontidéo, as solicitagGes desta
unidade, devendo ser dada prioridade a estes processos.

CAPITULOII
Receita orcamental

Seccdo |
Principios
Artigo 12.°
(Principios gerais para a arrecadacdo de receitas)

1. Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se néo tiver sido objeto de inscricdo o artigo oramental
adequado, podendo, no entanto, ser cobrada além dos valores inscritos no Orcamento,

2. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contahilizadas pelas correspondentes
rubricas do Orgamento do ano em que a cobranca se efetuar.

3. A liquidacdo e cobranca de taxas e outras receitas municipais serdo efetuadas de acordo com o disposto nos
regulamentos municipais em vigor que estabelecam as regras a observar para o efeito, bem como os respetivos
quantitativos, e outros diplomas legais em vigor.

4. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia relativamente a bens e servicos prestados,
Sempre que se torne pertinente, mediante informacéo justificada e proposta de valor a apresentar pela respetiva
unidade organica.

5 - Sem prejuizo de situacdes especificas compete:

- A DGF - Divisdo de Gestdo Financeira - emitir as guias de recebimento relativas a impostos diretos,
transferéncias e subsidios, juros de depdsitos, rendas de concessdes. de descontos e retencdes efetuadas nas
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ordens de pagamento, e outras que por superior decisdo Ihe for ordenado. ((Ly
- A Unidade de Agua, Saneamento e Residuos — proceder a faturagéo de residuos, emitir os avisos/faturas

relativas a tarifa de residuos urbanos.

- A Divis&o Administrativa Juridica e de Contencioso, através do Balcdo Unico emitir as guias de receita de acordo —%
com o regulamento de taxas e licencas municipais, e outras que por superior decisdo Ihe for ordenado

Até completa implementacdo da nova estrutura organica, com a nomeac&o dos cargos dirigentes, cujo processo
de concurso estd em decurso, mantém-se da competéncia:

-Do "Servico” Educagdo a emissdo das faturas das refeicGes escolares
-Do "Servigo” Social -a liquidagao das receitas de rendas de habitacéo.

-Do "Servigo” da Cultura, Desporto e Turismo — a emiss&o dos documentos das receitas cobradas nas instalacdes
desportivas e recreativas propriedade do Municipio,

-Do "Servigo” de Urbanizagdo e Edificacdo os documentos de liquidacéo das receitas municipais relativas ao
urbanismo

Artigo 13.°
(Documentos de suporte  liquidacdo e cobranca)
Devera existir em cada servigo municipal que cobre receita, cujo langamento informético seja feito posteriormente,

um registo com todos os movimentos contabilizados nesse Servico.

Seccéo ll
Entrega das receitas cobradas

Artigo 14.°

(Cobrancas pelos servigos municipais)
1. As receitas cobradas pelos diversos servigos municipais dardo entrada, em regra, na Tesouraria do Municipio,
no proprio dia da cobranca, até & hora estabelecida para encerramento.
2 - Para além da Tesouraria, poderdo existir postos de cobranca nos locais em que se considere justificavel.
3. A constituicdo como posto de cobranga carece de aprovagao previa do Presidente da Camara Municipal.
4. Os valores arrecadados nos postos de cobranca, sdo de depdsito obrigatdrio em conta bancéria titulada pelo
Municipio, no préprio dia ou no dia Util imediatamente seguinte & arrecadacéo. Quando razées de proximidade ou
valores arrecadados o justifique, poderdo essas verbas ser entregues diretamente nos Servicos de Tesouraria.

5. Pelo menos uma vez por semana, o responsavel de cada posto de cobranca deverd regularizar
contabilisticamente a receita arrecadada, providenciando junto do Balcdo Unico do DMGAF, a emissdo dos
documentos exigiveis (guia de recebimento, fatura ou documento equivalente).

Quando efetuado depdsito em contas bancérias do Municipio deve em simultaneo ser entregue o respetivo
comprovativo na tesouraria,
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Artigo 15. \‘C
4

(Cobrangas por entidades externas ao Municipio)

1 - A arrecadagdo de receitas por entidade externa ao Municipio, em locais considerados (iteis para 0s utentes e

justificavel na dtica do interesse municipal, carece de prévia aprovacdo da Camara Municipal e de regulamentagéo
especifica.

Artigo 16.°
(Valores recebidos pelo correio)
1. Os cheques ou vales postais, ou outros valores devem ser entregues, no proprio dia, na Tesouraria, que junto
dos servios emissores promoverd a emiss&o do correspondente documento de contabilizagéo e/ou regularizagio
do(s) documentos emitidos se ja contabilizados.

2. Alista de valores devera ser arquivada na Tesouraria, mencionando o nimero da fatura recibo a que deu origem,
procedendo ainda o tesoureiro a verificagdo da validade dos documentos rececionados.

Artigo 17.°
(Valores creditados em conta hancaria)
1. Todos os valores creditados em contas bancarias do Municipio de Fafe, com a excegdo das contas préprias de
caucoes, que apds 90 dias do seu recebimento ndo tenha sido possivel identificar a origem devera ser informado o
Sr. Presidente da Camara, o qual podera ordenar que seja liquidado e cobrado como receita municipal,

2. A divida de clientes correspondente a receita cobrada nos termos do nimero anterior sera regularizada, desde
que os municipes/utentes apresentem os respetivos comprovativos de depdsito bancario.

Artigo 18.°
(Valores creditados em conta bancéria - Pagamentos multibanco)

1. Diariamente € disponibilizado pelo tesoureiro em pasta partilhada, para leitura nas diferentes aplicagdes, o
ficheiro remetido pela SIBS.

2. Os diferentes servigos emissores de documentos com referéncia multibanco, desencadeiam os procedimentos
necessarios a leitura do ficheiro disponibilizado, e providenciam, a emisséo da respetiva fatura, ou a validacdo da
informagéo nas situacdes em que tal documento esteja j& contabilizado.

Artigo 19.°
(Restituicbes de importancias recebidas)
A restituicdo de importdncias recebidas é efetuada pelos servigos de contabilidade mediante proposta prévia dos
servicos Municipais, tendo como fundamento as razdes apresentadas e aprovadas pelo Sr. Presidente, ou em
quem for delegado.
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Artigo 20.° %

(Caucdes)
1. As importéncias a depositar no cofre municipal, a titulo de caucao ou garantia de qualquer responsabilidade ou
obrigacao, dardo entrada na Tesouraria, até & hora e pela forma estabelecida para as receitas do Municipio.

2. Os servigos que rececionem garantias bancérias ou outros documentos comprovativos da prestacdo de caucdo

¢

Q‘.

sob qualquer forma de documento, nomeadamente no que respeita a empreitadas de obras piblicas, aquisicdo de (/’

bens e servigos, processos de licenciamento entre outros, deverdo remeter imediatamente para contabiliza¢éo na
aplicacéo informética de contabilidade.

3. Cabe igualmente ao Servico de Contabilidade registar, o reforco e a diminuic&o, assim como a devolucéo das

caucOes, pelo que 0S servicos que gerem oS processos a que tais documentos respeitam devem remeter a
contabilidade a informagao necessaria para os registos referidos.*

CAPITULO Il
Despesa orcamental

Seccdo |
Principios e regras
Artigo 21.°
(Principios gerais para a realizagdo da despesa)
1. Na execugdo do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidos na legislagdo em
vigor e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessérios aplicacdo da Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes do Decreto — Lei n.2 127/2012 de 21 de junho, na redagdo

que Ihe foi dada pelo Decreto - Lei n.° 99/2015 de 2 de Junho, bem como 0s normativos legais inerentes a
contratagéo publica.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as seguintes
condicoes:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;
b) Registado previamente a realizagao da despesa no sistema informatico de apoio a execugao orgamental;

¢) Emitido um ndmero de compromisso valido e sequencial que € refletido na nota de encomenda ou
documento equivalente.

3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos disponiveis.

4. O registo do compromisso deve ocorrer 0 mais cedo possivel, em regra, pelo menos trés meses antes da data
prevista de pagamento para 0s compromissos conhecidos nessa data, sendo que as despesas como saldrios e
outras Cujo montante efetivamente a pagar ndo pode ser determinado, por depender de consumos, devem ser

registados mensalmente pelo valor estimado do encargo, para um periodo deslizante correspondente ao periodo
de célculo dos fundos disponiveis.

1 - Disposto no artigo 20 a compatibilizar com o que nesta matéria for preconizado em SNC-AP
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5. As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se estiverem devidamente
justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou Seja, no caso dos investimentos, se estiverem inscritas no

Orcamento e no PPI, com dotagéo igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes
despesas, se 0 saldo orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir.

6. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos encargos
regularmente assumidos e nao pagos até 31 de dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do
orgamento do ano seguinte.

7 - Tendo em vista o0 pagamento dos encargos assumidos por conta do orcamento do ano em prazo exequivel,
deve a Divisdo de Gestdo Financeira. propor uma data limite para autorizagdo de aquisicéo de bens e servigos e
para a recegdo das faturas.

Artigo 22.°
(Tramitagdo dos processos de despesa)
1. Em cada pedido de aquisicéo deve estar justificado o interesse publico a necessidade de realizagdo da despesa,
sua utilidade e oportunidade.

2.Compete a Divisdo Administrativa, Juridica e de Contencioso, através da Unidade de Contratac&o Publica:
- Gerir a plataforma eletrénica de aquisic&o de bens e servicos;

- Centralizar, elaborar e organizar 0s processos administrativos para a realizacéo de procedimentos visando a

aquisicdo de empreitadas, bens e servicos, solicitando a colaboragdo das demais unidades organicas sempre que
Se mostrar necessario;

- Definir o tipo de procedimento e gerir todo o procedimento concursal até & sua adjudicacdo e celebragdo do
contrato escrito quando aplicavel.

- Providenciar junto do servico de contabilidade os registos contabilisticos de cabimento , COMpromisso e/ou outros
que se mostrem devidos;

- Promover a celebracdo de contratos de fornecimento continuo:
- Proceder a todas as publicagdes legalmente exigiveis.

3. Por forma a garantir a disponibilizagdo dos bens ou servicos, nas datas pretendidas, cada unidade organica
deve planear as necessidades de aquisicdo de bens e servicos e submeter/informar a unidade de contratagéo
publica com a antecedéncia que permita desencadear o procedimento adequado sendo recomendado:

a) 10 dias para processos de valor igual ou inferior a 5.000,00 euros;
b) 25 dias para processos de valor superior a 5.000,00 euros;
¢) 60 dias para processos de valor a partir de 75.000,00 euros;

d) 120 dias para processos de valor superior a 200.000,00 euros;
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Artigo 23.°

(Gestéo de contratos)
1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a gestdo dos contratos em vigor e contratos a celebrar, quer estes ‘g
tenham ou nao sido reduzidos a contrato escrito ¢ da responsabilidade do gestor designado.

2. Para cumprimento do disposto no nimero anterior, para cada contrato deve ser nomeado o respetivo
gestor ,que sera responsaveis pela monitorizacdo da execucdo do contrato, e sempre que aplicavel pela
confirmagéo da prestacéo e verificacéo de conformidade dos documentos/ faturas emitidas, no &mbito do mesmo.

3. Para contratos de valor inferior a 5.000,00 € o gestor, se outro ndo for nomeado, € o dirigente do servico
proponente da despesa.

4. As questdes relacionadas com a execugdo dos contratos, como as eventuais modificagbes, incumprimentos
contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicagéo de penalidades, entre outras, devem ser remetidas a
Divis&o Administrativa, juridica e de Contencioso, para que assegure a competente analise e tramitagdo adequada.

Artigo 24.°
(Da despesa)
A realizaggio de despesas, deverd obedecer ao conjunto de normas e disposicdes legais aplicaveis.
Compete :
- A servico requisitante fundamentar a necessidade da despesa e verificar junto da DGF a existéncia de dotacéo
orcamental disponivel, para a despesa em causa.
- A Divis&o Administrativa .Juridica e Contencioso verificar a conformidade legal do processo de despesa proposto.

Artigo 25.°
(Registo da despesa)
1. As funcles de registo das operagfes de cabimento e compromisso, tratamento de faturas, liquidagdo e
pagamento de despesas sdo asseguradas pelo DGF -Divisdo de Gest&o Financeira.

2-, A Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos - remete a informagdo necessaria ao registo das despesas com
Pessoal.

Artigo 26°
(Processamento de remuneragées)
1. As despesas relativas a remuneragdes do pessoal, avengados, ocupacionais s&o processadas pelo DRH.

Durante o ano de 2020 devem ser criadas condicdes para o processamento por esse servico das senhas de
presenca dos membros da Camara e Assembleia Municipal.

2. A emissdo dos documentos relativos & parte dos vencimentos ou abonos penhorados, as relaces dos

descontos para a Caixa Geral de Aposentacles, Seguranca Social, ou outros relativos a descontos nas folhas de
remuneragdes sdo da responsabilidade da DRH.

3. Os documentos referidos nos niimeros anteriores devem dar entrada no DGF até 2 dias Uteis anteriores a data
prevista para 0 pagamento, sem prejuizo de outra data ser estipulada para 0 més de dezembro.
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4 —A DRH responsavel pelos recursos humanos deve enviar no inicio do ano, a DGF - responsavel pela Gestdo
Financeira a previsao das despesas com pessoal em fungdes, para o ano de 2020

5 - Com periodicidade no minimo trimestral deve ser efetuada avaliacdo/revisdo da estimativa efetuada e
comunicada & DGF, para os procedimentos que se mostrarem necessarios.

Artigo 27.°

(Fundos de maneio)
1. Em caso de reconhecida necessidade, o Executivo Municipal podera autorizar a constituicdo de fundos de
maneio, por conta da respetiva dotacio orcamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiaveis.
2. No exercicio de 2020, a proposta de constituicio devera no minimo conter a designacdo dos responsaveis e
montantes por rubrica orgamental.

3. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio séo objeto de compromisso pelo seu valor integral agquando da
sua constituicdo e reconstituicdo, a qual deverd ter cardter mensal e registo da despesa em rdbrica de
classificacéio econémica adequada.

4. Cada um dos fundos constituidos, ao abrigo do n.° 1 do presente artigo, serd regularizado até ao antependltimo
dia util de cada més, e até ao dia 15 no més de dezembro, ndo podendo em circunstancia alguma ter despesas
ndo documentadas.

5. Os titulares dos Fundos de Maneio respondem pessoalmente pela sua utilizacéo.

6 — Sobre o disposto neste artigo prevalecera o que nesta matéria for regulado pelo SNC- AP.

Seccédo Il
Autorizacdo da despesa e pagamentos

Artigo 28.°
(Competéncias)
1. Sdo competentes para autorizar despesas, nos termos do n.° 1 do artigo 18°, conjugado com os n.% 2 e 3 do
artigo 29° ambos do Decreto- lej 197/99, de 8 de junho:

a) Sem limite, a Camara Municipal;

b) Até 149 639,37 euros (sem IVA), o Presidente da Camara, sem prejuizo de ajuste a eventual delegagdo
de competéncias, a verificar-se.

1. Compete ao Presidente da Assembleia Municipal, nos termos do n° 2 do artigo 30° do Anexo | da Lei 75/2013 de
12 de setembro, autorizar a realizagio de despesas orcamentadas, relativas ao creamento de funcionamento da
Assembleia Municipal, comunicando para os devidos efeitos legais, ao Presidente da Camara Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto no n® 1, a competéncia para autorizar 0 pagamento das despesas,
independentemente da entidade que as autorizou é do Presidente da Camara Municipal, nos termos da alinea h)
do n.° 1 do artigo 35° do Anexo | da Lei 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 29.°

(Apoios a entidades terceiras)
1. Os apoios a entidades terceiras, excluindo as freguesias, carecem de proposta fundamentada e de informacdo
financeira prévia, para submissdo a aprovagdo da Camara Municipal.
2. Na proposta deve constar correta identificagdo da entidade e nimero de identificacdo fiscal. Para montantes
iguais ou superiores a 5.000,00 euros & obrigatdrio a apresentagdo de comprovativo, relativo a entidade
beneficiaria, da sua situacéo tributaria e contributiva regularizada.
3. Os apoios concedidos em 2020, de valor superior ao limiar estabelecido na Lei 64/2013, de 27 de agosto,
qualquer que seja a sua natureza, estdo sujeitos a publicidade no sftio da internet do Municipio e a comunicagéo &
Inspecéo Geral de Financas, até ao dia 31 de janeiro do ano seguinte, nos termos da Lei citada.
4 - Os apoios a entidades terceiras, excluindo as frequesias, que se traduzam na redugéo do prego de prestacdo
de servicos e/ou na cedéncia de recursos humanos ou patrimoniais carecem de proposta fundamentada, para
submisséo a decisdo da Camara Municipal nos termos doa alinea p) do n® 1 do artigo 33° do Anexo | da Lei
75/2013 de 12 setembro.

Seccao lll

Procedimentos e regras especiais para a realizagdo de determinadas despesas

Artigo 30°
(Equipamentos e solucdes informaticas)

1. As necessidades de hardware e software devem ser encaminhadas para a Divisdo de Informatica Modernizagdo
e Simplificagdo Administrativa, a quem previamente ,cabe avaliar as solicitagGes apresentadas.

Artigo 31.°
(Seguros)

1. Cabe a Diviséo de Gestdo Financeira gerir a carteira de seguros do Municipio e coordenar os procedimentos
relativos a contratacao de seguros do Municipio.

2 - Sem prejuizo de as participacdes de sinistros ou outras a coberto do seguro, deverem ser participadas pelo
servico do Municipio responsével pela area da ocorréncia, destas comunicagies deves ser informado o gestor
do(s) contrato(s) de seguro(s) que coordenara as diligéncias que se mostrem necessarias junto da seguradora.

Artigo 32°
(Despesas de deslocagdo / Ajudas de custo )

1 - Autilizaggo de viatura prdpria carece sempre de autorizacdo prévia do Presidente da Camara.
2 - O processamento de ajudas de custo é efetuado conjuntamente com o processamento de vencimentos.

3 - Em situagGes excecionais, podera o Presidente da Camara autorizar 0 processamento em momento desfasado
dos vencimentos.

At
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Celebracdo e formalizacdo protocolos. Contratos interadministrativos e outros \
responsabilidade financeira, para a Autarquia, deverdo obter prévio parecer juridico. ‘ D
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Artigo 33.°
(Responsabilidade pela elaboragéo e celebragio de contratos)

1- Os protocolos, contratos interadministrativos, contratos programa ou outros documentos que configurem

2. Compete a Divisdo Administrativa Juridica e de Contencioso, garantir a formalizagdo dos contratos, protocolos
acordos e outros.

3. Competira a Divisdo de Gestdo Financeira proceder aos registos contabilisticos adequados & execucdo dos
documentos referidos no niimero anterior.

Artigo 34.°
(Contratos de tarefa e avenca)

1- A celebracdo de contratos de prestagéo de servicos nas modalidades de contrato de tarefa e de avenca apenas
pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no artigo 32° da Lei n® 35/2014 de 20 de junho.

2 — A despesa relativa a contratos que consubstanciam o exercicio de funcdes em regime de tarefa e avenca,
celebrados com pessoas singulares sdo afetos ao agrupamento 01 da classificacéo econémica da despesas.

3 - Os restantes contratos celebrados com pessoas singulares, que ndo consubstanciam no seu objeto 0 exercicio
de fungdes em regime de tarefa e avenca, sdo inscritos o agrupamento 02 da classificagéo econdmica da despesa.

CAPITULO V
Disposicdes Transitdrias

Artigo 35°
(Exclus&o do dmbito de aplicagdo da LCPA)
Caso se mantenha norma legal @ o Municipio retina as condigdes de beneficiar da exclusdo do ambito de
aplicacdo da Lei n® 8/2012, de 21 de fevereiro na redacéo dada pela Lei 22/2015 de 17 de marco (Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em Atraso), regulamentada pelo decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, na
redacdo dada pelo Decreto — Lei 99/2015 de 2 de Junho, consideram-se sem efeito todas as regras e
procedimentos desta norma de execucéo, suportados no normativo legal citado.

Artigo 36°
(Ajustamento)
- A presente norma de execucdo poderd, com a tomada de posse dos dirigentes, cujos procedimentos concursais
estdo em decurso, por despacho do Sr Presidente na esfera das suas competéncias, sofrer ajustamentos, para
uma melhor adequac&o as competéncias definidas as unidades organicas,na nova estrutura aprovada.
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Artigo 37° Q N %

(Duvidas sobre a execugdo do Orgamento)

As dividas que se suscitarem na execucdo do Orcamento e na aplicacdo ou interpretacdo das Normas de
Execucdo do Orcamento serdo resolvidas em primeiro lugar com recurso as disposices legais constantes do
artigo 1° e se persistirem por despacho do Sr Presidente da Camara e submetidas para posterior ratificacdo a
Camara Municipal e Assembleia Municipal, quando estas sejam da sua competéncia.

Fafe, 28 de outubro de 2019

O Presidente da Camara

‘ [N Ve
(Radl Cunha,/DK)/



