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MAPA DE PESSOAL - 2020
PROPOSTA

A Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.2 35/2014, de 20 de junho,
dispde nos artigos 28.2 e 29.2 que, o empregador publico, em cada ciclo orcamental, tendo presentes a missio,
atribuicbes, estratégia, objetivos e competéncias das unidades orginicas, assim como 0s recursos financeiros
disponiveis e recursos humanos necessarios, deve efetuar o planeamento das atividades que pretende realizar. Neste
contexto, o Mapa de Pessoal, apresenta-se como um instrumento de caréter privilegiado no dmbito da gestio de
recursos humanos e uma ferramenta indispensavel na gestdo municipal.

Nestes termos, com cardter anual, os drgdos e servicos, tendo em conta as atividades de natureza
permanente ou temporaria a desenvolver durante a sua execugdo, elaboram o respetivo Mapa de Pessoal, competindo
a Assembleia Municipal a respetiva aprovagio, conforme resulta do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 209/2009, de 3 de
setembro.

A concretizacdo da estratégia do Municipio e o alcance dos objetivos inerentes 3 atividade a desencadear tém
como principal recurso os trabalhadores, concretizando-se objetivos organizacionais através das pessoas.

Nesta conformidade, a gestdo de pessoas concretiza-se numa verdadeira gestdo de postos de trabalho e de
competéncias que, conjugada com uma organizagdo mais eficaz do trabalho e do tempo, permite a obtencio de
ganhos de eficiéncia e eficdcia, a par da concretizagdo de crescimentos ao nivel da produtividade e qualidade, numa
légica de partilha de recursos e responsabilidades e de capacidade organizativa alinhada com a estratégia da
organizagao.

O Mapa de Pessoal, como ferramenta indispensavel ao planeamento da gest3o de recursos humanos, contém
a indicagdo do nimero de postos de trabalho que a entidade empregadora, Municipio de Fafe, necessita para o
desenvolvimento das atividades planeadas, caraterizados em func3o:

a) da atribuigdo, competéncia ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou a executar;
b) do cargo ou carreira e categoria que lhe correspondam;

c) do perfil de competéncias transversais da respetiva carreira e/ou categoria complementado com as
competéncias associadas a especificidade do posto de trabalho .

Assim sendo, apresenta-se o Mapa de Pessoal para o ano de 2020, contendo as unidades organicas existentes
no Municipio, sintese das respetivas atribui¢des, bem como os postos de trabalho distribuidos por carreiras/categorias
previstos para cada uma das unidades, considerados necessarios e mais adequados ao desenvolvimento das atividades
planeadas, numa légica de gestdo racional e criteriosa;

O Mapa de Pessoal para o ano de 2020, para além de conter ainda um resumo relativo aos postos de trabalho
por carreiras/categorias, de acordo com a natureza do vinculo e identificagdo de postos de trabalho ocupados e postos
de trabalho previstos e ndo ocupados, é acompanhado de trés Anexos, sendo que:

Anexo A - contendo a caraterizagdo dos postos de trabalho (PT) ndo ocupados e situacdo face ao
recrutamento ou ocupados por recurso a mobilidade. Este Anexo distribui-se por seis quadros: (A1)- Postos de
Trabalho que carecem de autorizagdo para inicio de recrutamento (ndo incluindo os postos ocupados por recurso a
mobilidade e os destinados concursos de acesso); (A2) - Postos de Trabalho com procedimento concursal em decurso,
subdividido em A.2.1 — Carreiras gerais e carreiras ndo revistas e A.2.2 — Cargos dirigentes — direcio intermédia; (A3) —
Postos de trabalho — cargos dirigentes — diregdo intermédia sem procedimento concursal, (A4) Postos de trabalho,
ocupados com recurso a mobilidade, (A5)- Desenvolvimento de Carreiras ndo Revistas;

Anexo B - Define o Perfil de Competéncias transversais por carreiras e/ou categorias;
Anexo C — Apresenta a descri¢do dos Postos de Trabalho.

Pacos do Municipio de Fafe, 28 de outubro de 2019.

O Presidente,

il 7 o7 / /
R 2 Lﬁ

Raul Cunha, D
"R D )
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Resumo

Mapa de Pessoal — Resumo de Postos de Trabalho de acordo c/ relagdo juridica de emprego e ocupagio

Postos de Trabalho ocupados “ PT n/ ocupados ;
Tota
Cargo /Carreira/Categoria Congj?c%de Ct?e nr;r;‘;?nd;eg?mn%g/ Mobilidade ' | Cativos rep\-‘/-is‘,jt%; ;r/rggséuf:'igs A recrutar F{?:Eﬁff
e acesso
"|cargos de diregiio intermédia
Diregdo intermédia de 1.2 grau — Diretor de
Departamento Municipal 3 3
Chefe de Equipa Multidisciplinar — equiparado a
Diretor de Departamento Municipal 1 1
Direg3o intermédia de 2.2 grau — Chefe de Divisao
Municipal 12 12
Coordenador Municipal de Proteg¢do Civil —
equiparado a Chefe de Divisao 1 1
Diregdo intermédia de 3.2 grau — Chefe de Unidade 7 7
Direcdo intermédia de 4.2 grau — Chefe de Nicleo 2 2
Subtotal Cargos dire¢éo intermédia 1 0 0 0 0 25 26
Carreiras /Categorias Gerais
Técnico Superior 63 7 1 22 93
Coordenador Técnico 6 1 1 8
Assistente técnico 74 3 7 29 113
Encarregado Geral Operacional 1 1
Encarregado Operacional 9 1 1 11
Assistente Operacional 264 5 47 316
Subtotal Carreiras Gerais 0 417 12 13 0 100 542
Outras Situagdes
Carreira especial de fiscalizagdo — fiscal 3 3
Docente do Ministério da Educagao 1 1
Carreiras ndo revistas e subsistentes
Informatica 3 3 6
Policia Municipal 22 1 4 27
Chefes Adm Escolar 2 2
Subtotal carreiras subsistentes e ndo revistas 0 30 1 0 1 7 39
Total geral — postos de trabalho 1 447 13 13 1 132 607
Postos de trabalho ocupados 461
Postos de trabalho ndo ocupados 1461
Total geral — postos de trabalho 607!
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Anexo A - ao Mapa de Pessoal do ano de 2020

Caraterizagio dos Postos de Trabalho N3o ocupados e Situagio Face ao Recrutamento ou ocupados p/ recurso a mobilidade

A2 - Postos de Trabalho com procedimento concursal em decurso

A2.1- Carreiras Gerais e Carreiras Nao Revistas

Unidade Organica

Carreira/Categoria Area

N.2 de Postos

Area de Formagdo Académica e/ou profissional

Tipo de

de Trabalho necessidade
Gablc:isrid:a'sr?or:'qos Assistente operacional (tratador-apanhador de animais) 2 Escolaridade Obrigatoria Permanente
Policia Municipal Assistente operacional (guarda campestre) 4 Escolaridade Obrigatéria Permanente
Divisdo de Informatica,
Modernizagdo e Simplificagao Especialista de Informatica — Grau 1, nivel 2 2 Licenciatura no dominio da informatica Permanente
Administrativa
Departan;grc'l;?cg\/lunlapal Assistente operacional (porta-miras) 1 Escolarldade obrigatéria Permanente
5 A 3 Licenciatura em Engenharia Civil e habilitagdo
Técnico Superior (Engenheiro Civil) 1 profissional para o exercicio de funcdes Permanente
ivisa bras Municipai . . -
Divis3o de O nicipals Licenclatura em Hig. Seg. Trabalho ou Licenciatura
5 : s acrescida de formagdo de Técnico Superior de Higiene e
Técnico Superior (Higiene e Seguranga no Trabalho) 1 Seguranca no Trabalho e Certificado de Aptidio Permanente
Profissional
Assistente Técnico (assistentes de agdo educativa) 22 12.2 ano de escolaridade ou equivalente Permanente
Divisdo de Educagdo e
Juventude

Assistente operacional (auxiliar de agao educativa)) 30 Escolaridade obrigatdria Permanente
Divisdo de Cultura e Turismo Assistente técnico (Espetdculos e som) 2 12.2 ano de escolaridade ou equivalente Permanente
Divisdo de Ambiente e Florestas Assistente operacional (guarda campestre) 2 Escolaridade Obrigatdria Permanente
Unidade de Desporto Técnico Superior{Educag3o Fisica /Desporto) 3 Licenclatura em Desporto ou Educagao Fisica Permanente

Unidade de Desenvolvimento
Econdmico e Técnico Superior (Economia/Gestao) 1 Licenciatura em Economia e/ou Gestdo Permanente

Empreendedorismo
TOTAL 71
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Anexo A -ao Mapa de Pessoal do ano de 2020

Caraterizacio dos Postos de Trabalho N3o ocupados e Situagio Face ao Recrutamento ou ocupados p/ recurso a mobilidade

A2.2 - Postos de Trabalho p/ Cargos Dirigentes de Dire¢io Intermédia - com procedimento concursal em decurso

N2 de Postos

Cargos Unidade Organica de Trabalho

Departamento Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira 1

Diregdo Intermédia de 1.2 Grau Departamento Municipal Técnico 1
Departamento Municipal de Desenvolvimento Econémico 1

Divisdo de Recursos Humanos 1

Divis3o de Gestdo Financeira 1

Divisdo de Informdtica, Modernizagdo e Simplificagdo Administrativa 1

Divis3o Administrativa, Juridica e de Contencioso 1

Divisdo de Obras Municipais 1

Divis3o de Conservagao e Manutengao 1

Diregdo intermédia de 2.2 Grau

Divisao de Gestdo Urbanistica 1

Divisdo de Planeamento, Mobilidade e Transito 1

Divisdo de Educagdo e Juventude 1

Divisdo de Cultura e Turismo 1

Divisao de Ag3o Social 1

Divisdo de Ambiente e Florestas 1

Unldade de Contratag3o Publica 1

Unidade de Conservagdo e Edificios 1

Unidade de Vias Municipais e Espagos Verdes 1

Diregdo Intermédia de 3.2 Grau Unidade de Turismo 1
Unidade de Agua, Saneamento e Residuos 1

Unidade de Desporto 1

Unidade de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo 1

Ncleo de Comunicagdo e Relagdes Publicas 1

Direg3do Intermédia de 4.2 Grau

Ncleo de Apoio aos Orgaos Autarquicos 1
TOTAL 24

A3 — Postos de Trabalho p/ Cargos Dirigentes de Dire¢do Intermédia - s/ procedimento concursal

Cargos

Designagao

N.2 de Postos
de Trabalho

Diregdo Intermédia de 1.2 Grau

Equipa Multidisciplinar de Planeamento Estratégico e Auditoria

Pégina 2



Anexo A - ao Mapa de Pessoal do ano de 2020

Caraterizagdo dos Postos de Trabalho N3o ocupados e Situagdo Face ao Recrutamento ou ocupados p/ recurso a mobilidade

A4 - Postos de Trabalho, ocupados com recurso a mobilidade

Unidade organica de origem

PT ocupado p/ recurso a

Nucleo de Comunicagoes e
Relagdes Publicas

Divisdo de Educagdo e
Juventude

Outro 6rgao (Municipio de
Mondim de Basto)

Unidade de Contratagao
Publica

Outro 6rgdo (Municipio de
Mondim de Basto)

Divisdo de Obras Municipais

Divisdo de Gestdo Urbanistica

Qutro 6rgdo (Ministério da
Educagdo)

Divisdo de Educagdo e
Juventude

Divisao de Cultura e Turismo

Divisdo de Agao Social

; 2 2 2N o
PT origem (cativo) Nova unidade organica mobilidade N.2PT
. — Técnico Superior (Ciéncias de
Assistente Técnico Nuglat;l:egec;rgldglncs::es Tecnologia de Documentagdo e 1
¢ Informagdo)
: : Nticleo de Apoio aos Assistente Técnico (area
Assistente Operacional Orgaos Autarquicos administrativa) 1
N/aplicavel Unidade d? Cantratagao Técnico Superior (Economia) 1
Publica
Assistente Técnico Unidade d?‘ Cantratagao Técnico Superior (Letras) 1
Publica
.. Departamento Municipal |, . 5 PIEEr
N/aplicavel Téchico Técnico Superior (Engenharia Civil) 1
Técnico Superior (Ciéncias de
Assistente Técnico a mesma de origem Tecnologia de Documentagdo e 1
Informagao)
Assistente Técnico a mesma de origem Técnico Superior (Ciéncias Sociais) 1
i Divisdo de Educagdo e |Outras — mobilidade estatutdria de
Nfaplicavel Juventude docente* 1
Assistente Técnico amesma de origem Coordenador Técnico 1
Assistente Operacional a mesma de origem Encarregado operacional 1
Assistente Operacional a mesma de origem Asslstente Tec;\cl)cnc:)(espetaculos E 2
Assistente Técnico a mesma de origem Teico Supgr]or (Educagdo 1
Sénior)
TOTAL 13

* Mobilidade estatutaria de uma docente ¢/ lugar de origem no Ministério de Educagao.
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Desenvolvimento de Carreiras ndo Revistas e respetiva dotagdo de postos de trabalho

AS - Desenvolvimento das carreiras

Postos de
Carreira Categorias Nivel|  PT ocupados trabalhondo | Total/ dotagao global
(o ocupados
Especialista de ‘
Informatica Grau 3 1 1
Especialista de 2 1
Informatica Grau 2 1
Especialista de Informdtica , 6
Especialista de 2 1 3
Informatica Grau 1
1
Estagidrio*
Total 3 3 6

* 0 ingresso na carreira faz-se através de estdgio, pelo que, para efeitos de admissdo considera-se a “categoria” de estagiario dotada com o
numero de postos de trabalho de ingresso, necessarios p/ o efeito O desenvolvimento das categorias por escalGes é o previsto na legislagdo

aplicavel.

Postos de
Carreira Categorias PT ocupados trabalho ndo ' | Total/ dotacdo global
ocupados
Graduado coordenador 2 2
Agente graduado principal 7
i Agente graduado 13
Policia Municipal
25
Agente municipal 1.2 1
Agente municipal 2.2 4
Estagidrio*
Total 22 ) 27

* 0 ingresso na carreira faz-se através de estagio, pelo que, para efeitos de admissdo considera-se a “categoria” de estagiario dotada com o

numero de postos de trabalho de ingresso, necessarios p/ o efeito
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